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INSTRUCCIONES

El siguiente documento es un esquema (machote) para elaborar el Plan Parroquial de
Pastoral (PPP). Este esquema esta organizado para recaudar datos e informacion
general de la parroquia; generar un elenco de los diferentes grupos, ministerios,
movimientos, asociaciones y sistemas de cargos; formalizar los consejos de asuntos
econdmicos y de pastoral. En la ultima parte del documento hay un apartado para la
“Memoria pastoral de la Parroquia” en el que se puede colocar los datos de
transmision oral o informacion relevante sobre la comunidad como hechos histéricos
o eventos importantes.

Si bien este esquema trata de abarcar la informacién mas relevante posible, esta claro
que no todos los apartados y respuestas pueden ser llenados, por ejemplo, cuando se
pide colocar el nombre de asilos o cementerios, queda claro que hay comunidades
parroquiales que no tienen en su territorio, sin embargo, conviene no borrar el apartado
por si, en las siguientes revisiones o actualizaciones, ya se cuenta con ello.

Cada apartado tiene informacion precisa sobre lo que se pide, sin embargo, en caso
de dudas, puede consultar a la vicaria de pastoral por medio del correo electrénico
vicariapastoraldecuernavaca@gmail.com.

Este documento y el trabajo realizado en él se retomara en diferentes ocasiones, por
consiguiente, te invitamos a realizarlo con dedicacién y claridad, ya que esto te
ayudara en las préximas actividades.

Hay apartados donde se piden los siguientes anexos, los cuales puedes colocar alfinal
del PPP, escaneados, estos son:

- Decreto de ereccion.
- Boletas o documentos de sacerdotes falsos.
- Plan del seminarista de apostolado.

Las indicaciones para entregar el PPP estan al final del documento.
Atte.

Vicaria de Pastoral
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DATOS GENERALES

Nombre de la parroquia (en decreto u oficial):
Nombre popular (si lo hubiera):
Vicaria:

Decanato:

;Tiene decreto de ereccion? Fecha:

Nota: Por favor, cuando entregue el documento fisico (impreso) y digital, anexar una copia del
decreto. Al enviarlo digital, favor de anexar una copia escaneada. En caso de no encontrarlo de
inmediato, asegurese de que se revisaron los expedientes y archivos, o incluso preguntarle al
padre Canciller para revision del archivo diocesano. Una vez localizado conviene tener dos,
uno enmarcado y a la vista de la comunidad, por ejemplo, en la oficina, y otro en la oficina del
parroco o en la sacristia.

Colindancias.

Considera: Por favor coloque los limites parroquiales en direccion a los puntos mencionados
a continuacion. Puede corroborar con los nombres o limites dados en el decreto, pero conviene
que se actualice la informacidn. Recuerda que a partir de esta informacidon se trazaran los
mapas y limites.

- Norte:

- Noreste:
- Este:

- Sureste:

- Sur:

- Suroeste:
- Qeste:

- Noreste:
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Colonias y/o comunidades que conforman la parroquia:
Servicios publicos con los que cuenta:

Nota: Procure colocar el nombre formal u oficial de las colonias. Ponga atencidn en las
comunidades nuevas, aunque no tengan capillas edificadas. A continuacidn, indique por favor
elnombre y la direccidn de los espacios.

Casas de religiosos o religiosas (nombre de la congregacidn y ubicacion):
Centros educativos publicos:

Centros educativos particulares:

(En caso de que haya una escuela catélica, favor de indicarlo).
Centros de salud:

Centros deportivos:

Centros comunitarios:

Centros de investigacion:

Centros o iglesias no catdlicas (sectas):
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En el siguiente apartado se pide informacion de espacios en los que se puede tener una
atencion pastoral o participar de una obra de misericordia. Si es el caso, por favor
coloca 1) cudles son, 2) de qué manera se atienden y 3) si la parroquia en quien atiende
0 si hay otra comunidad que lo haga.

Asilos o casa de adultos mayores:
Casa hogar u orfanatos:

Centros de rehabilitacion:
Funerarias o lugares de cremacion:

Cementerios (panteones o columbarios):
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Horarios.

Considere: Por favor especifique el horario y lugar con precision.
Misas dominicales (en la parroquia y en las capillas o comunidades):
Misas entre semana (en la parroquiay en las capillas o comunidades):
Confesiones (en la parroquia y en las capillas o comunidades):

Particularidades (informacién relevante):

Redes sociales.

Facebook:
Canal de YouTube:

Otro:

;Se tiene interaccién digital?

cual?
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Informacion sobre el templo parroquial

Nota: Para colocar el estatus juridico del templo considera que los templos construidos:
- antes del 31 de diciembre de 1899 son “Patrimonio histdrico”;
- desdeel 1deenerode 1900 a julio de 1992 son “Patrimonio de la nacidn”;
- apartir de la promulgacion de la “Ley de asociaciones religiosas y culto publico”, 15
de julio de 1992, hasta la fecha, la Diécesis tiene plena autoridad sobre ellos.
En caso de no contar con CDU o RFI favor de contactarse con Economia Diocesana para
iniciar el proceso. Te agradecemos realizarlo antes de entregar tu plan.

Estatus del templo.

Condicioén del templo:

Cuenta con CDU (Cedula o certificado de uso):

No:

Cuenta con RFI (Registro federal inmobiliario):

No:

Estatus juridico del predio:

Situaciones particulares:
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Patrimonio de la parroquia. Hay comunidades que hacen donaciones a la parroquia
0 a una imagen en particular. Puede mencionarse en la siguiente nomenclatura, en el
caso de los bienes materiales favor de colocar si cuenta con escrituras y a nombre de
quién estan:

Terrenos:
Propiedades con construccion:

Otro patrimonio de la parroquia:

Otros espacios en torno al templo.

Criptas:

¢ Estan actualizadas con los informes mensuales?
Dispensario:

Espacios pastorales:

¢Se albergan otras instituciones no religiosas? (Por ejemplo, el INEA, centro educativo,
de salud, derechos humanos, formacién humana, etc.).

Sobre el patrimonio artistico en la parroquia.

Nota: En las comunidades, sobre todo las originarias, existen piezas invaluables e
importantes, tanto para las instituciones como para la comunidad. Favor de colocar
las piezas y si estan dadas de alta o registradas ante el INAH. Ayudaria mucho colocar
una foto.

¢La comunidad cuenta con piezas artisticas antiguas?

¢La comunidad cuenta con piezas artisticas modernas?



DIOCESIS DE CUERNAVACA VICARIA DE PASTORAL

Informacion sobre las capillas

Nota: Por favor llena el siguiente apartado por cada una de las capillas; copia y pega las
referencias las veces que sean necesarias. En caso de que la comunidad tenga un punto de
reunidn, pero no una construccidn, conviene llenar el formato especificando en el lugar que
corresponde.

Nombre formal u oficial de la capilla / Santo Patrén:

Nombre popular (si lo hubiera):

Direccion:

¢ Existe una construccion? Fecha de inicio y fin de la construccion:
Tipo de construccioén:

Fiestas importantes (patronaly, si hubiera, secundaria):

Nombre del responsable o responsables del mantenimiento:

Estatus del predio:

¢Se considera una comunidad originaria?
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¢Qué actividades pastorales hay?

¢Hay catecismo o procesos de formacion de algunos grupos?

¢ Estad dada de alta la construccion y el terreno ante la Didcesis?

¢ Hay actividades o manifestaciones de religiosidad popular? ;Cuales?
Caracteristicas particulares:

Patrimonio de las capillas. Hay comunidades que hacen donaciones a las capillas o
a una imagen en particular. Puede mencionarse en la siguiente nomenclatura, en el
caso de los bienes materiales favor de colocar si cuenta con escrituras y a nombre de
quién estan:

Terreno:
Propiedades con construccion:

Otro patrimonio de la capilla:
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Informacion sobre la casa parroquial
Ubicacién (direccion):
Caracteristicas de la casa:
Servicios con los que cuenta:
¢Cuantas habitaciones tiene?
¢Quiénes viven ahi?
Estatus juridico:
;A nombre de quién estan las escrituras?
Situacidn de la casa (condicién):
Modalidad de la casa (renta, préstamo):

Notas:
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Informacion sobre la oficina y administracion

Horario de atencién a los fieles (dia y hora):

¢Se cierra algun dia (especifica cual)?

Ubicacioén de la oficina:

Sobre los jardines.

Nota: Por favor llena el siguiente apartado por cada uno de los jardines; copia y pega las referencias
las veces que sean necesarias. En caso de que la comunidad tenga un punto de reunién, pero no
una construccion, conviene llenar el formato especificando en el lugar que corresponde.

¢ Hay atencidn de servicios litlirgicos en los jardines?
Nombre del jardin:
Ubicacion:

¢Cuenta con autorizacion eclesidstica?
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Sobre sacerdotes falsos.

Responde la siguiente informacién sobre cada una de las personas.

¢ Hay presencia de sacerdotes falsos?

¢Quiénes?

¢Qué adscripcidn tienen (iglesia, agrupacion, mision)?

¢En qué lugar o comunidades estan (direccion)?

¢Qué actividades o simulaciones realizan?

¢Qué dificultades genera en la comunidad con relacion a tu labor pastoral?

Por favor adjunta fotos de la persona y adjunta algunas de las boletas o documentos
que expiden.
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Sobre los empleados.
¢;Cuantos empleados de la Diécesis afiliados hay?

Coloca el nombre del empleado y su numero de afiliacion:

¢Qué labores tienen o trabajos realizan?

VICARIA DE PASTORAL
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INVENTARIO PASTORAL

GRUPOS PARROQUIALES Y MINISTERIOS.

Nota: Por favor presenta una hoja completa de cada uno de los grupos propios de la parroquia,
por ejemplo: catequistas, monaguillos, catequesis presacramental, con la siguiente
informacion:

Informacion general

Nombre del grupo o ministerio:

¢ Es de conformacién masculina, femenina o mixta?

Carisma:

Numero de miembros:

Nifos: Jévenes: Adultos: Adultos mayores:
Dias y horarios de reunion:

Tipo de formacioén:

Materiales para la formacién (libros, multimedia, etc.):

Actividades parroquiales (en conjunto con el parroco):

Notas:
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MOVIMIENTOS Y ASOCIACIONES.

VICARIA DE PASTORAL

Nota: Por favor presenta una hoja por cada uno de los movimientos y asociaciones de fieles

presentes en la parroquia, sobre estos movimientos aplica la siguiente informacion.

Informacion general

Nombre del grupo:

¢Cuenta con aprobacién y estatutos?
¢;Son de derecho pontificio o diocesano?
Ano de su fundaciény fundador:

Asesor diocesano:

Director espiritual:

Presencia en otras comunidades parroquiales:

Carisma:

Dias y horarios de reunion:
Tipo de formacioén:

Puntos de encuentro o reunion:

Actividades parroquiales (en conjunto con el parroco):

Actividades pastorales (como grupo):

Actividades sociales (dentro o fuera de la Iglesia):

Historial de la parroquia:

Notas:
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SISTEMA DE CARGOS.

Nota: Por favor presenta una hoja completa de cada uno de los sistemas de cargos de la
comunidad parroquial y capillas:

Informacion general

Lugar:

Nombre de la agrupacidon (mayordomos, topiles, etc.):
¢ Es de conformacién masculina, femenina o mixta?
Funcioén:

Numero de miembros:

Nifos: Jévenes: Adultos: Adultos mayores:

Manera de eleccion:
Tiempo de servicio:
¢Qué interaccion tiene en el parroco en la eleccion?

¢Coémo es el cambio?

Reunidn continua o esporadica:

Temporada, dias y horarios de reunion:

¢;Como son sus reuniones?

¢Llevan algln tipo de formacion?

Actividades parroquiales (en conjunto con el parroco):

Actividades extra-parroquiales (sin trabajo en conjunto con el parroco):

Notas:
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CONSEJO PARROQUIAL DE PASTORAL (CPP)

INFORMACION DE LOS MIEMBROS

Nombre:
Teléfono: Correo electronico:
Funcion: Ocupacion:

Tiempo en el consejo:

Nombre:
Teléfono: Correo electronico:
Funcion: Ocupacion:

Tiempo en el consejo:

Nombre:
Teléfono: Correo electronico:
Funcion: Ocupacion:

Tiempo en el consejo:

Nombre:
Teléfono: Correo electronico:
Funcion: Ocupacion:

Tiempo en el consejo:
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CONSEJO PARROQUIAL DE ASUNTOS ECONOMICOS (CPAE)

INFORMACION DE LOS MIEMBROS

Nombre:
Teléfono: Correo electronico:
Funcion: Ocupacion:

Tiempo en el consejo:

Nombre:
Teléfono: Correo electronico:
Funcion: Ocupacion:

Tiempo en el consejo:

Nombre:
Teléfono: Correo electronico:
Funcion: Ocupacion:

Tiempo en el consejo:

Nombre:
Teléfono: Correo electronico:
Funcion: Ocupacion:

Tiempo en el consejo:

20



PLAN PARROQUIAL DE PASTORAL (PPP)

Metodologia: La eleccion de una metodologia nos ayudara a elaborar el PPP con
orden y seriedad. El Método Latinoamericano se compone de tres pasos: “Ver, Juzgar
y Actuar”. En cada apartado se te explicara brevemente para que puedas plasmar tu
proyecto. Sin embargo, primero hay que elegir un objetivo principal para el PPP. Te
compartimos el objetivo general del PDP y los objetivos de las comisiones para que
te sirvan de guia.

Objetivo general del PDP: Revitalizar la Iglesia diocesana, con espiritu Sinodal y las
directrices de pastoral, que promueva la construccién del Reino de Dios en los
ambientes y contextos socioculturales que el presente nos exige, mediante una
formacion integral y sélida, que dé testimonio de una lIglesia Evangelizada vy
Evangelizadora (pag. 68).

Objetivos de las comisiones.

- Comision de Pastoral Profética: Animar el proceso evangelizador a la luz de la
Palabra promoviendo con responsabilidad el encuentro con Jesucristo para una
conversion pastoral y comunitaria de una Iglesia Sinodal.

- Comisién de Pastoral Liturgica: Revitalizar la pastoral litUrgica, con espiritu Sinodal,
en nuestra didcesis; promoviendo la formacién del ministerio del “ars celebrandi” e
integrando todas sus dimensiones, para la santificacion del pueblo de Dios.

- Comision de Pastoral Social: Articular en la Diécesis durante los préoximos cinco
anos una pastoral social con espiritu de Sinodalidad mediante la formacién e
instrumentacion de la Doctrina Social de la Iglesia en las dimensiones que la
componen para lograr una sociedad solidaria, justa y en paz conforme al Reino y asi
testimoniar una Iglesia Evangelizada y Evangelizadora.

- Comision de Pastoral Vocacional, Ministerios y Vida Religiosa: Suscitar, formar y
promover los ministerios y vocaciones de la Didcesis desde los cuales y con
especificidad de cada comisién, contribuyan a construir el Reino como Iglesia
llamada a evangelizarse y evangelizar con Sinodalidad.
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- Comisién de Pastoral de la Vida, Familia, Laicos, Adolescentes y Jovenes: Promover
espacios de encuentro y formacion integral en Espiritu de unidad y comunidén en
nuestras comunidades, para transformarlas desde los valores del Reino,
revitalizando la vivencia del amor, la vida y familia.

- Comisién de Pastoral de la Comunicacion: Compartir historias inspiradoras y
testimonios de conversién por medio de contenido multimedia (videos, podcast),
que reflejen como la fe y la pastoral de la Diécesis estan impactando en la vida de
las personas a través de los medios de comunicacién en cada comunidad; promover
el buen uso de los medios de comunicacion para llevar el Evangelio.

Objetivo general del PPP: (Puedes guiarte por las lineas inspiradoras, pp. 70-74).
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PRIMER PASO: VER

Es el arte de mirar atentamente y tiene una doble dimensidn: narrativa y descriptiva.
Narrativa porque presenta parte de la historia (individual o colectiva), descriptiva
porque enuncia los elementos de la cual se compone.

Analisis de la realidad.
Ambito geografico. Describe las caracteristicas geogréficas de la comunidad:

Ambito demografico. Escribe el nimero personas viven en la comunidad parroquial,
clasificalas por edades y género. Comparte algunas particularidades:

Ambito social. Describe las principales problemaéticas y particularidades de las
comunidades. Puedes corroborar con indices o estadisticas:

Ambito politico. Describe las dindmicas politicas de la comunidad. Las personas que
gobiernan, el tiempo que llevan, la geografia civil (municipio, delegacién), partidos
politicos presentes, etc.

Ambito econémico. Escribe las principales actividades econémicas de la comunidad
y las dinamicas econdémicas:

Ambito escolar. Escribe el indice de personas que estudian y los diferentes grados. De
igual modo puedes consultar una estadistica para considerar las personas que son
analfabetas:
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Ambito religioso. Escribe que presencia religiosa hay de otras religiones, grupos
sectarios, sacerdotes falsos, sacerdotes excomulgados, espiritualidades o grupos. En
este espacio solo se refiere a otros grupos.

Diagnostico pastoral

Nota: A partir de la informacién recabada en el “anélisis de la realidad”, es momento,
desde tu visidn y corazén de pastor, de interpretar la vivencia de tu comunidad en los
siguientes elementos:

Poblacién. A partir del espacio anterior, ahora puedes colocar cuantas personas
asisten a misa, cuantas personas estan en la catequesis, y la participacion en las
actividades parroquiales:

Familia. Escribe las principales problematicas de las familias. Incluso puedes
enriquecer este apartado incluyendo situaciones nuevas y la manera en las que las
enfrentaste:

Medios de comunicacion. Escribe cuales son los principales medios o redes sociales
de la parroquia y los de la comunidad. Puedes colocar sunombre y su enlace; asicomo
los retos, dificultades o estrategias.

Iglesia Catodlica. Escribe y comparte algunas situaciones, reflexiones o analisis de la
comunidad parroquial, entre los grupos y los diferentes aspectos religiosos:

Aspecto eclesial-pastoral. En este apartado puedes compartir algunas situaciones
de los grupos, proyectos y trabajos que has realizado pastoralmente, sobre todo a nivel
de catequesis, ministerios liturgicos, grupos y movimientos y sistema de cargos
(mayordomias).

Otros aspectos para considerar:

24



DIOCESIS DE CUERNAVACA VICARIA DE PASTORAL

SEGUNDO PASO: JUZGAR

Una vez que se ha mirado a la realidad y su amplitud, el método propone “juzgar”, es
decir, es el momento de elaborar juicios, interpretaciones, y de criticar la realidad
desde los contenidos teolégicos: Sagrada Escritura, Tradicion de la Iglesia, Magisterio
de la Iglesia Universal y Particular y de la experiencia de algunos tedlogos o
pastoralistas. No es necesario llenar todos los campos, sino solo los utilizados. No
olvides citar los documentos.

Illuminacidn Biblica. Comparte la cita biblica que ha guiado la proyeccidn pastoral en
la comunidad:

lluminacidén desde la Tradicion. Comparte la cita de la Tradicién que ha guiado la
proyeccion pastoral en tu comunidad:

lluminacién Magisterial. Comparte la cita del Magisterio de la Iglesia Universal o
Particular que ha guiado la proyeccion pastoral en tu comunidad:

lluminacién de la experiencia. Comparte la cita y/o experiencias de tedlogos o
pastoralistas que ha inspirado la proyeccioén pastoral en tu comunidad:

lluminacidén del Plan Diocesano de Pastoral (PDP). Coloca una linea inspiradora,
referencia, cita o aspecto del PDP que dirija tu proyeccion pastoral:

Directriz o Prioridad Pastoral. Comparte los elementos o directriz pastoral que han
ayudado a desarrollar tu proyecto pastoral en la comunidad:
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TERCER PASO: ACTUAR

Desde el acto de juzgar surgen las lineas directrices, las sugerencias y los impulsos de
cambio traducidas en proposiciones operativas que la comunidad y su pastor pondran
en practica:

Proyecto a desarrollar o desarrollado. Comparte tu(s) proyectos que realizas en la
comunidad. La manera en la que se organiza la catequesis, los grupos y organizacion
de la formacion, etc.

Sectorizacion. En caso de que la parroquia esté sectorizada escribe como se han
conformado los sectores e incluye un mapa, junto con las actividades que se tienen.
En caso de que no sea conveniente la sectorizacion por favor escribe por qué.

Actividades surgidas en la comunidad. Comparte los proyectos que se han realizado
en la comunidad.
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MEMORIA PARROQUIAL

En el tiempo que compartimos en la comunidad conocemos personas que durante
mucho tiempo han participado en la vida parroquial, siendo servidores y nos pueden
compartir informacidn, datos, historias o narrativas importantes sobre el proceso de
conformacién de la comunidad, la construccion del templo parroquial o sobre
acontecimientos importantes en el lugar.

En este espacio puedes colocar la informacidon que sea importante para conformar la
memoria parroquial, un elemento util para conocer y comprender las caracteristicas
propias de la comunidad, asicomo su perfil y su identidad.

- Para comenzar por favor coloca el nombre de los ultimos cinco parrocos o
administradores y las fechas en las que estuvieron en la comunidad. A partir
de esto puedes redactar los acontecimientos.
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FUENTES DE CONSULTA DIGITAL

Instituto Nacional de Estadistica y Geografia. Encuestas. Disponible en:
https://www.inegi.org.mx/

Gobierno del Estado de Morelos. Programa Estatal de Desarrollo Indigena 2019-2024.
Disponible en:
http://marcojuridico.morelos.gob.mx/archivos/reglamentos_estatales/pdf/PROGEST
DESING19-24.pdf

Gobierno de México. Situacioén de las personas adolescentes y jévenes de Morelos.
Informacidén oportuna para la toma de decisiones. México: 2021. Disponible en:
https://transparencia.imjuventud.gob.mx/public/Morelos.pdf
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DECRETO DE ERECCION

(Ahade el documento escaneado)
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BOLETAS O DOCUMENTOS DE SACERDOTES FALSOS

(Anade las fotos y documentos escaneados)
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PLAN DEL SEMINARISTA DE APOSTOLADO

(Ahade el documento)
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INDICACIONES PARA LA ENTREGA DEL PPP

El PPP se entregara en formato digital y formato impreso a mas tardar, el dia 15 de
octubre de 2025.

La version digital:

- Se entregara en dos formatos, pdf 'y word, al correo
vicariapastoraldecuernavaca@gmail.com, con el asunto (PPP, Nombre de la
parroquia y Colonia), por ejemplo: “PPP Parroquia Maria Madre de la
Misericordia, Vista Hermosa”.

- Hay que estar al pendiente de un correo que corrobore la recepcion. Se sugiere
que se envie del correo oficial de la Parroquia, pues puede servir el historial para
los procesos y para la recepcién de materiales.

La version impresa:
- Se entregaran dos juegos, engargolados, y con pastas plasticas transparentes.
Las maneras de entregarlos sera:

1. Al padre decano en la reunién de decanto el dia jueves 09 de octubre.
2. Enlaoficina de la Vicaria de Pastoral (en el claustro de la Catedral a un lado de
la oficina de Confirmaciones):
a. Ellunes 13 de octubre de 10:30 am a 1:30 pmy de 4:00 a 6:00 pm.
b. Elmartes 14 de octubre de 10:30 am a 1:30 pm.

Por favor no olvides presentar la ultima hoja de entrega para tener un control y
resguardo de las entregas.
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DIOCESIS DE CUERNAVACA VICARIA DE PASTORAL

FORMATO DE ENTREGA IMPRESA DEL DOCUMENTO

Este apartado se llenara el dia de entrega y recepcioén de los PPP en fisico.

A LA VICARIA DE PASTORAL EL 13 O 14 DE OCTUBRE:

Fecha de entrega:

- Entregd (nombre):
- Firma:

- Recibid en Vicaria de Pastoral (nombre):
- Firma:

EN CASO DE QUE LO RECIBA EL PADRE DECANO EL 09 DE OCTUBRE DE 2025

- Entregé (nombre):
- Firma:

- Recibid6 el padre decano (nombre):
- Firma:

Entrega del padre decano a la Vicaria de Pastoral:

-  Fecha:

- Recibid en Vicaria de Pastoral (nombre):
- Firma:
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